
Syllabus of Copy Editing & Proof Reading 

কিপ  eিডিটং  কােক বেল? What is copy editing? 

কিপ eিডিটং eর pেযাজনীয়তা o ʟ˙t। Need and importance of copy editing 

eকজনকিপ  eিডটর  eর কী কী জানা  pেযাজন? What a copy editor needs to know 

কিপ  eিডটর eর  ভূিমকা। Introduction to Copy Editor 

কিপ eিডিটং eর pকারেভদ o েসi সব িবষেয় আেলাচনা। Discuss the types of copy 
editing 

pফ িরিডং কী? pফ িরডােরর কাজ। What is proof reading? Proof reader’s work. 

কিপ eিডিটং  o pফ  িরিডং  eর পারsিরক সmকর্ । Correlation between copy editing 
and proof reading. 

কিপ eিডটর o pফ  িরডােরর pেযাজনীয uপাদান। 

বাংলা  বানােনর ʟ˙tপূণর্ িনযম। Important rules of Bengali spelling. 

2000 িট বাংলা বানােনর তািলকা o িশkণ। List of 2000 Bengali spellings. 

ভুল বানান সংেশাধন। Misspellings correction 

বাে◌ক য্ িবিভn  pকার  Different types of sentences 

সিn-সমাস-বাগধারা pভৃিত ব য্কারণগত ভুল  বানান  সmেকর্  আেলাচনা কর। Discuss 
grammatical misspellings such as Sandhi-Samas-Bagdhara. 

pফ সংেশাধেনর িনযম। Rules for proof correction. 

pফ  সংেশােধনর িনযেমর pেযাগ। Application of Proof Amendment Rules. 

বাংলা  গেদ র kিটপূন কেয়কিট aনুেcদঃ pফ সংেশাধন। A few paragraphs of 
Bengali story: Proof correction. 

pফ  িরিডং – eর পরীkা। Proof reading test. 

 

 


